Приложение № 2
к приказу №  48
от «_07_» __02__ 2022 г.

Состав

комиссии по комплектованию муниципальных образовательных организаций, 

реализующих основную образовательную программу 

дошкольного образования 

Дятьковского района Брянской области

Макласова Лариса Викторовна – начальник отдела образования, председатель комиссии;

Релина Марина Александровна – заместитель начальника отдела образования, заместитель председателя;

Грюканова Наталья Сергеевна – старший методист отдела образования, секретарь комиссии.


Члены комиссии:


Арсеничева Марина Вячеславовна – заведующий МБДОУ детским садом комбинированного вида «Антошка» Дятьковского района,


Базалюк Елена Анатольевна - заведующий МАДОУ детским садом комбинированного вида «Колокольчик» Дятьковского района,


Мулярт Людмила Владимировна  - заведующий МАДОУ детским садом комбинированного вида «Солнышко» Дятьковского района,


Маркина Светлана Ивановна
- заведующий МБДОУ детским садом «Улыбка» Дятьковского района,


Киселева Елена Викторовна - заведующий
МАДОУ детским садом комбинированного вида «Светлячок» Дятьковского района,


Анцышкина Людмила Николаевна
- заведующий МАДОУ детским садом комбинированного вида «Хрусталек» Дятьковского района,


Кузина Ирина Васильевна - заведующий
МАДОУ детским садом комбинированного вида «Елочка» Дятьковского района,

Ермакова Татьяна Викторовна – представитель от общественности;

Дреко Надежда Ивановна – представитель от общественности.

Приложение № 1
к приказу №  48

от «_07_» __02__ 2022 г.

Порядок

учета детей дошкольного возраста, комплектования муниципальных образовательных организаций Дятьковского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования 

и перевода из одного ДОУ в другое.
1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных образовательных организаций Дятьковского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее - Порядок) устанавливает и регулирует правоотношения по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций (далее – образовательная организация или ДОУ).

1.2. Настоящий Порядок обеспечивает принцип равных возможностей в реализации прав детей на бесплатное дошкольное образование, удовлетворении потребностей родителей (законных представителей), проживающих на территории Дятьковского района в дошкольном образовании, воспитании и развитии детей.

1.3. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования (далее - учёт) осуществляется в целях обеспечения "прозрачности" процедуры приема детей в ДОУ, избежание нарушений прав ребенка при приеме в ДОУ, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в дошкольном учреждении на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

1.4. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования – это муниципальная услуга по приему заявлений, постановке на учет и зачислении детей в муниципальные дошкольные  образовательные учреждения на едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – муниципальная услуга), фиксирующая дату постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в учреждении, возраст ребенка.

Результатом постановки детей на учет является формирование "электронной очереди" - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в учреждении и (или) иных формах.

2. Порядок учёта детей дошкольного возраста,

нуждающихся в предоставлении места в ДОУ.

2.1. Учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, осуществляет отдел образования администрации Дятьковского района (далее – уполномоченный орган).

Учёт организуется через Портал муниципальных услуг в области образования (далее – Портал). Постановка на учёт осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на Портале родителями (законными представителями); либо должностным лицом уполномоченного органа на основании личного обращения родителей (законных представителей) по их письменному заявлению в адрес уполномоченного органа.

Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты уполномоченного органа.

В заявлении указываются следующие сведения:

а)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

1) дата рождения ребенка;

в)
реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

г)
адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;

д)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

е)
реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

ж)
реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

з)
адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

и)
о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

к)
о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

л) направленность группы;

м) режим работы группы;

н) о желаемой дате приема на обучение.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка дополнительно указываются сведения о муниципальных образовательных организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).

При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в государственной или муниципальной образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер
2.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (с изменениями);

- Федеральным законом от 29.12.2012г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- «Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 31 июля 2020 г. N 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (с изменениями);
- «Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных правил 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;
- Распоряжением Правительства РФ от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

- Федеральным законом от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации (с изменениями);

- Федеральным законом от 01.12.2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов;

- Приказом Минобрнауки России от 09.11.2015г. № 1309 «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой помощи.
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 января 2014 г. № 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования».

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 6 августа 2020 г. № Р-75 «Об утверждении примерного Положения об оказании логопедической помощи в организациях, осуществляющих образовательную деятельность».

- Рекомендациями по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений (письмо Департамента государственной политики в сфере общего образования Министерства образования и науки Российской Федерации от 08 августа 2013 г. № 08-1063). 

- Приказом  Министерства образования и науки РФ от 28 декабря 2015 г. № 1527 “Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (с изменениями),
- Постановлением администрации Дятьковского района «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»».  

- Постановление администрации Дятьковского района «О закреплении муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями Дятьковского района».

- и иными нормативными актами.

2.3. Обращение заявителя о постановке на учёт 

в образовательную организацию.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение родителя (законного представителя) ребёнка в уполномоченный орган лично или в электронной форме.

Заявление подаётся по форме (приложение I).

Для направления в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032);

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).


Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка."


Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка, медицинское заключение.
Копии предъявленных при постановке на учёт документов хранятся в уполномоченном органе до приёма ребёнка в образовательную организацию. 

В целях подтверждения права заявителя на первоочередное получение места в образовательной организации предоставляется документ, подтверждающий преимущественное право на первоочередной приём ребёнка в образовательную организацию.

2.4. Право внеочередного и первоочередного получения мест в ДОУ предоставляется:

Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");
- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации").

Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 "О мерах по социальной поддержке семей");
- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"), 

- дети стажеров, привлеченных к выполнению обязанностей, возложенных на полицию, в порядке, определяемом Федеральным органом исполнительной власти в сфере внутренних дел (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети, находящиеся (находившихся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, граждан, уволенных со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. № Пр-1227).

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

2.5. Порядок учёта детей дошкольного возраста, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ.

При заполнении интерактивной формы заявления Портал формирует список образовательных организаций, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трёх организаций: первая из выбранных организаций является основной, другие - дополнительными.

Уполномоченный орган через Портал составляет списки поставленных на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учёт и с учётом права на предоставление места в образовательной организации в первоочередном порядке.

Список детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации с 01 сентября текущего календарного года, формируется на определенную дату (на 01 июня календарного года для предоставления ребенку места с 01 сентября календарного года). После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организациии с 01 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного приёма в образовательную организацию.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учёт после установленной даты (после 01 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в образовательной организации необходимо предоставить с 01 сентября следующего календарного года.
После установленной даты в список детей могу быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в образовательную организацию на последующие периоды и изменения данных ребенка.

Родители (законные представители) имеют право в срок до установленного уполномоченным органом даты (до 01 апреля текущего года), в котором планируется зачисление ребенка в образовательную организацию, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОУ;

- изменить выбранную ранее образовательную организацию;
- при желании сменить образовательную организацию, которую уже посещает ребенок, на другую, расположенную на территории муниципального района;

- изменить сведения о льготе;
- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).
Родители (законные представитель ) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в уполномоченный орган.

При постановке на учёт через Портал формируется сертификат (обязательство уполномоченного органа) о предоставлении ребёнку, с требуемой даты, места в образовательной организации /далее – сертификат/.

Сертификат содержит информацию:
- наименование уполномоченного органа;

- регистрационный номер заявления на Портале муниципальных услуг;

- дата регистрации на Портале муниципальных услуг;

- Фамилия, имя, отчество /последнее при наличии/ заявителя;

- Фамилия, имя, отчество /последнее при наличии/ ребёнка;

- желаемый год поступления;

- предпочтительные ДОУ;

- сведения о явке в уполномоченный орган;

- адрес Портала муниципальных услуг;

- контактный телефон уполномоченного органа.

Родителям (законным представителям) детей, предоставившим документы о постановке на учёт, по сертификату выдаётся расписка (приложение II) /далее – расписка/.

Расписка содержит информацию:
- Фамилия, имя, отчество /последнее при наличии/ заявителя;

- Фамилия, имя, отчество /последнее при наличии/ ребёнка;

- предпочтительные ДОУ;

- сведения о перечне предоставляемых документов;

- подпись специалиста, выдавшего расписку;

- контактный телефон уполномоченного органа.

3. Комплектование организаций.
3.1. Комплектование организаций осуществляется в соответствии с Федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, решениями уполномоченного органа, настоящим Порядком.

3.2. Комплектование образовательных организаций осуществляется комиссией по комплектованию, созданной при уполномоченном органе (далее – комиссия). В состав комиссии включаются представители уполномоченного органа, образовательных организаций и родительской общественности.

Персональный состав комиссии утверждается приказом руководителя уполномоченного органа.

3.3. Количество комплектуемых на очередной учебный год групп в образовательных организациях и их возрастная категория определяется уполномоченным органом, ежегодно перед началом комплектования исходя из анализа потребности населения и условий муниципальной системы образования.

3.4. Комплектование дошкольных групп на новый учебный год проводится ежегодно с 1 июня по 1 сентября текущего года, распределяя по ДОУ детей, поставленных на учёт для предоставления места в ДОУ и включённых в список детей, которым место в образовательной организации необходимо с 01сентября текущего года.
3.5. В остальное время производится доукомплектование на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

3.6. Если в процессе комплектования места в ДОУ предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 01 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в ДОУ на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОУ с 01 сентября следующего календарного года.

3.7. Зачисление детей в образовательные организации осуществляется согласно решению комиссии и приказу уполномоченного органа о направлении в образовательную организацию.

3.8. Уполномоченный орган систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует сведения, полученные через Портал о наличии в ДОУ свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учёте для предоставления места в текущем учебном году.

3.9. При отсутствии свободных мест в выбранных ДОУ родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других образовательных организациях в доступной близости от места проживания ребенка. 

3.10. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах в ДОУ в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

3.11. Уполномоченный орган извещает родителей (законных представителей):

- о времени предоставления ребенку места в ДОУ;

- о возможности ознакомиться с правилами приёма в ДОУ, утвержденными руководителем ДОУ, в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю ДОУ для приёма ребенка в ДОУ, и о сроках приёма руководителем ДОУ указанных документов.

3.12. Наличие права на первоочередное определение ребёнка в ДОУ учитывается комиссией только при условии предоставления родителями (законными представителями) ребёнка полного пакета документов до начала комплектования на очередной учебный год (до 01 апреля каждого года).
3.13. На основании решения комиссии, утвержденного приказом руководителя уполномоченного органа, родителям (законным представителям) ребёнка выписывается направление в образовательную организацию (приложение III).

3.14. Выдача направлений родителям (законным представителям) ребёнка осуществляется специалистом уполномоченного органа в течение месяца после принятия комиссией решения о зачислении ребёнка в ДОУ.

3.15. Направления, не востребованные в уполномоченном органе более 1 месяца, направляются в ДОУ для передачи их родителям (законным представителям).
4. Перевод детей из одного ДОУ в другое.

4.1. Комиссия вправе рассматривать вопросы о переводе ребёнка из одного ДОУ в другое.
4.2. Перевод обучающихся из одного ДОУ в другое осуществляется в следующих случаях:

- по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося;

- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия);

- в случае приостановления действия лицензии.

4.3. При переводе в муниципальную образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, родители (законные представители) обращаются в орган местного самоуправления для направления в муниципальную образовательную организацию в рамках муниципальной услуги. Перевод детей осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) ребёнка, поданного в комиссию (приложение IV). 

После получения информации о предоставлении места в муниципальной образовательной организации обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело обучающегося  с описью содержащихся в нем документов. Родитель (законный представитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с описью содержащихся в нем документов. 

При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема в соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, принимающая организация вправе запросить такие документы у родителя (законного представителя).

4.4.  Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.
5. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги.

Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, заявителю необходимо зарегистрироваться на Портале муниципальных услуг в области образования, указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).

Зарегистрировавшись, заявитель выбирает наименование услуги из списка услуг, «образовательную организацию» из перечня видов образовательных организаций, и то ДОУ, куда заявитель желает обратиться.

После получения, обработки и регистрации заявления, уполномоченным органом на адрес электронной почты заявителя будет выслано уведомление с подтверждением постановки на учет (в очередь) несовершеннолетнего или уведомление с обоснованным отказом.

Заявления родителей (законных представителей) о включении их детей в списки нуждающихся в зачислении регистрируются по дате их подачи.
Включение родителей (законных представителей) в первоочередные списки осуществляется с момента представления ими заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории.

Списки очерёдности ведутся на бумажном и электронном носителях. 

Журнал регистрации заявлений о постановке на учёт ведётся на бумажном носителе.

Журнал регистрации заявлений о постановке на учёт на бумажном носителе прошнурован, пронумерован, скреплён печатью уполномоченного органа.

Журнал регистрации заявлений о постановке на учёт на бумажном носителе ведётся по следующей форме:

дата подачи заявления;

регистрационный номер;

фамилия, имя, отчество ребёнка;

фамилия, имя, отчество заявителя;

дата рождения ребенка;

адрес проживания/ регистрации

контактный телефон;

перечень желаемых детских садов;

желаемая дата поступления

льготы;

статус заявки.

Приложение № I
Форма заявления
о постановке на учёт для зачисления в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования

	
	Начальнику отдела образования 

администрации Дятьковского района Макласовой Л.В.

_____________________________________________________________,

Ф.И.О.  заявителя

_______________________________________(дата рождения заявителя)

проживающего по адресу: ______________________________________

_____________________________________________________________

Паспортные данные     ______________     _________________________

                                          серия                                              номер

_____________________________________________________________

кем выдан
_____________________________________________________________

когда выдан
степень родства заявителя______________________________________
                                                    (мать, отец, опекун и пр.)        
контактные телефоны:_________________________________________

e-mail:  ______________________________________________________

                                                                                    

	заявление.

Прошу поставить на учет для зачисления в муниципальную образовательную организацию

1.__________________________________________________________________________________________________
(наименование муниципальной образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя) 

2.__________________________________________________________________________________________________ 

3.__________________________________________________________________________________________________
(наименование муниципальных образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющихся дополнительными для заявителя) 

___________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. ребенка, дата его рождения

___________________________________________________________________________________________________ 

адрес регистрации

___________________________________________________________________________________________________
серия и номер свидетельства о рождении, дата выдачи
Имею детей, посещающих образовательную организацию _________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. ребенка, дата рождения

Направленность дошкольной группы  ______________________________________________

                        (общеразвивающая, комбинированная)

Режим пребывания ребенка _______________________________________________________

(10,5 ч, 12 ч.)

Желаемая дата приема на обучение  «___» ___________ 20____ г. 

Преимущественное право на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть). На основании: 

___________________________________________________________________________________________________ 

Наличие потребностей по здоровью (да/нет)_____________________________________________________________

                                                                                    (указать потребности, в случае их наличия)

Выбираю/не выбираю язык образования, русский язык из числа языков народов мира РФ, как родной язык.

В случае отсутствия свободных мест во всех вышеуказанных мною ДОО на желаемую дату начала посещения ребенком детского сада прошу поставить меня на учет для зачисления в ДОО. 

Даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" в рамках предоставления данной услуги.  

Способ информирования заявителя (необходимое отметить): 

Система мгновенных сообщений      (Номер телефона __________________________________________________) 

Телефонный звонок       (Номер телефона _____________________________________________________________) 

Почта      (Адрес __________________________________________________________________________________)

Электронная почта    (Электронный адрес ____________________________________________________________) 

"___"____________ 20___ г.                                       ______________/                     ______________________________/

                                                                                               Подпись                                          ФИО заявителя  




Приложение № II

Форма расписки

	Расписка.

Выдана _____________________________в том, что ребенок __________________________________________                                                       (Ф.И.О.заявителя)                                                                                (Ф.И.О ребенка)
поставлен на учет по предоставлению места в дошкольные организации __________________________________________________________________________________. Заявление зарегистрировано под номером ___________.

Предъявлены документы:

паспорт заявителя,

свидетельство о рождении ребенка,

свидетельство о регистрации ребенка,

документ, удостоверяющий право на первоочередное предоставление места.

Телефон для справок: 3-71-77 (Грюканова Наталья Сергеевна)
     Дата                                                                                           Подпись



	


Приложение № III
Направление

для зачисления в дошкольное образовательное учреждение

Комиссия Дятьковского района по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций, направляет в муниципальное___________________ дошкольное образовательное учреждение д/с _____ «________________________________», расположенное по адресу:
 г.Дятьково ул.___________________________ д. ______,  

Ф.И. О. ребенка __________________________________________________________________________

Дата рождения ___________________________________________________________________________

Домашний адрес ребенка __________________________________________________________________

Направление должно быть представлено в детский сад в течение 10 дней со дня выдачи.  Направление выдано «_____» _________ 20___ г.

_________________________________                                                           /            Макласова Л.В.                   подпись председателя комиссии                                                                                                                        расшифровка подписи
 МП

Телефон для справок:  3 71 77 

Приложение № IV
Форма заявления
о переводе в другую образовательную организацию, 

реализующую основную образовательную программу дошкольного образования

	
	Начальнику отдела образования 

администрации Дятьковского района Макласовой Л.В.

_____________________________________________________________,

Ф.И.О.  заявителя

_______________________________________(дата рождения заявителя)

проживающего по адресу: ______________________________________

_____________________________________________________________

Паспортные данные     ______________     _________________________

                                          серия                                              номер

_____________________________________________________________

кем выдан
_____________________________________________________________

когда выдан

степень родства заявителя______________________________________

                                                    (мать, отец, опекун и пр.)        
контактные телефоны:_________________________________________

e-mail:  ______________________________________________________
                                                                                    

	заявление.

Прошу перевести в муниципальную образовательную организацию

___________________________________________________________________________________________________ 

(наименование муниципальной образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являющегося основным для заявителя) 

_____________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. ребенка, дата его рождения

_____________________________________________________________________________________________________ 

адрес регистрации

_____________________________________________________________________________________________________

серия и номер свидетельства о рождении, дата выдачи
Имею детей, посещающих данную образовательную организацию 

___________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. ребенка, дата рождения

Направленность дошкольной группы  ______________________________________________

                                                                 (общеразвивающая, комбинированная)

Режим пребывания ребенка _______________________________________________________

                                                                (10,5 ч. или 12 ч.)

Желаемая дата перевода «___» ______20____ г. 

Преимущественное право на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть). 

Преимущественное право на зачисление в ДОУ на основании: 

___________________________________________________________________________________________________ 

Наличие потребностей по здоровью (да/нет)_____________________________________________________________

                                                                                    (указать потребности, в случае их наличия)

Выбираю/не выбираю язык образования, русский язык из числа языков народов мира РФ, как родной язык.
Даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" в рамках предоставления данной услуги.  

Способ информирования заявителя (необходимое отметить): 

Система мгновенных сообщений      (Номер телефона __________________________________________________) 

Телефонный звонок       (Номер телефона _____________________________________________________________) 

Почта      (Адрес __________________________________________________________________________________)

Электронная почта    (Электронный адрес ____________________________________________________________) 

"_____"____________ 20____ г.                      ______________/  ______________________________/

                                                                                              Подпись                                    ФИО заявителя  




